SURAT KETERANGAN MENGIKUTI PENDIDIKAN DAN PELATIHAN
NoHoT & A BN 1006 e e et e

Kepala Balai Pendidikan dan Latihan Pegzawai Teknis Keagamaan Semarang. Berdasarkan

Keputusan Menteri Agama Nomor : 31 tahun 1984 menyatakan bahwa

Nama : Drse JUMADL ... ..., ..
NIFP R ADOEBHARD S T e 5 ke S o)
Tempat/Tgal. Lahir . Beyclali, 25 Juli 1963 . .. ..
Jabatan . Staf Tata Usaha . ......
Instans i . Balai, Diklat, Fegavai, Teknis Leagamean Semarang

TELAH MENGIKUTI

Pendidikan dan Pelatihan Di Tempat Kerja (DDTK) 1. fata laksana Ferlengkapan

.................................

(§]

.................................

.................................

R

.................................

Yang diselenggarakan oleh Kantor Balai Diklat Pegawai Teknis Keagamaan Semarang di
Semarang dari tanggal 29.Desembex 95 s/a . .31 .Maxet 1996 ....... sejumiah .20, jam pelajaran.

Semarang. 1 April 1996

DEPARTEMEN AGAMA
KEPALA BALAI DIKLAT PEGAWAI TERNIS
KEAGAMAAN SEMARANG

e

Drs. Sutovo
NIP. 1500443298

21 PENDIDIKAN | o
=N LATIHAN




SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

Nomor:...05/T........ [lUTP/BDL - VI/1995

Pusat Pendidikan dan Latihan Pegawai berdasarkan Keputusan Menteri Agama Nomor 31 tahun 1984 menyatakan,
bahwa : '

o - . DRS, JUMADTI

NIP . 150 261 455

Tempat / tgl. lahir . .BOYOLALI, 25 JULT 1963 ..o
_ PENATA MUDA ( III/a. )

Jabatan f gl S UERRR e i

.BAIAT DIKLAT PEGAWAT TEKNIS KEAGANAAN SEMARANG

Pangkat / Golongan

Instansi / Unit Kerja

TELAH LULUS

mengikuti Pendidikan dan Pelatihan Ditempat Kerja ( DDTK) Arsip Dinamis angkatan ...... I........ (... BESARY ..o )
yang diselenggarakan oleh .. Baleai Diklat Pegawal Teknis Keagamaan Semerang 4 Semarang .
dari tanggal13Pebruarisd 28 Pebrua.ri 1995 ............................... sejumlah 100 jam pelajaran.

ey Tl

Semarang. ...... 1. Mared... 2995 v mmiiaienes

DEPARTEMEN AGAMA
la Balai Pendidikan dan Latihan Pegawai
Teknis Keagamaan Semarang

sz

Drs. SUTOYO&
NIP. 150044529




C C
DAFTAR MATA PELAJARAN

'KELOMPOK DASAR L

1. Tugas Pokok, Fungsi, Susunan Organisasi Departemen Agama
2. Kebijaksanaan Kearsipan dilingkungan Departemen Agama

KELOMPOK INTI

Pengantar Kearsipan

Tata Persuratan Departemen Agama
Tatacara Pengurusan Surat
Klasifikasi dan Kode

Indek dan Tunjuk Silang

Tata Berkas

Penyusutan dan Pemeliharaan Arsip
Praktek Kerja Nyata

XN A LN

KELOMPOK PENUNJANG
1. Diskusi
2. Ujian




SURAT TANDA{ fAMAT PENDIDIKAN DA\« PELATIHAN
Nomor : ... 34 ... /TF/BDL - VI/1995

Pusat Pendidikan dan Latihan Pegawai berdasarkan Keputusan Menteri Agama Nomor 31 Tahun 1984 menyatakan bahwa :

Nama %l‘igum“ﬂif ...........

NIP : 10OZAADE .. ....... e el

Tempat dan Tanggal lahir Bﬂs’o‘ali 2. 25 JU’L’[QGZ', .......

Pangkat / Golongan 5 PWQWMUda" “‘a = s

Jabatan : Sfa SUbﬁ‘ag'Tatausaj"a S enee

Instansi/ Unit Kerja L ﬁ . ‘Dik‘abpﬂ’@awai TG‘Q"‘S .
Keagamaan Semarang -
SELESAI

Predikat : 6"" ...............................................

Pada Pendidikan Dan Pelatihan Penelitian yang diselenggarakan oleh Balai Pendidikan dan Latihan Pegawai Teknis Keagamaan
Semarang dari tanggal 2 Mei s/d 7 Juni 1995 yang meliputi 30 jam.

Semarang, & Juni 1985
DEPARTEMEN AGAMA RI

NIP. : 150 044 529



N oo b~ o Nd

C

C \

DAFTAR MATA PELAJARAN

Desain Penelitian

Cara Pengambilan Sampel

Data dan Pengumpulan Data
Analisis Data

Penyusunan Laporan Penelitian
Diskusi Desain Penelitian

Diskusi Instrumen Pengumpul Data

Semarang, &  Juni 1995

NIP. 150 044 529



SERTIFIKAT

Nomor : {68 /BDL.VI/TF/1999

Pusat Pendidikan dan Latihan Pegawai berdasarkan Keputusan Menteri Agama Nomor 46 Tahun 1998 menyatakan bahwa :

Drs. JUMADI

Nama e e e b s E LB e e AR e W L
NIP O o————————————
Tempat dan TENBEAL EANE 3 oo Dot wisst o St R o s
Pangkat / Golongan z Pcnd[aMUddTh -IIUb ) ..................................................................
Staf Sub Bagian Tara Usaha
Jabatan R i s i e st nmams s s hann espeannsnneitbesssben e domthns sty K s ares
3 Balai Diklat Pegawai Teknis Keagamaan Semarang
Instansi A . N T 00 DS S AR SN S

SELESAI

Mengikuti Pelatihan dan Pengembangan Aplikasi (Design Komputer) DUK / DIK Departemen Agama vang diselenggarakan oleﬁ
Biro Keuangan Departemen Agama bekerjsama dengan Balai Pendidikan dan Latihan Pegawai Teknis Keagamaan Semarang di
Semarang dari tanggal 16 s/d 19 Oktober 1999 vang meliputi 48 Jam Pelajaran.

p’*‘:\iﬁiﬁMEN AGAMA RI

PALA KANWE\DEPARTEMEN AGAMA G,m? N SEMARANG
: ZMWA TENGAH T .

Semarang. 19 Oktober 1999

BALA! PEND!DIKAN
DAN LATIHAN

~ Muh Suchron, BcHk) <&mr . Asmu'i, SH)
NIP. 150 057 802 =T 150204 250




>

ok W

C C)

DAFTAR MATA PELATIHAN

Kebijaksanaan Penganggaran Menurut Sistem Aplikasi
Kebijaksanaan Penyusunan DUK/DIK di Departemen Agama.
Pelaksanaan Pendaerahan dan Pembahasan DUK/DIK

Komputerisasi Penyusunan DUK/DIK

Pelatihan/Praktek Komputer Penyusunan DUK/DIK Departemen Agama dengan Sistem
Aplikasi.

Semarang, 19 Oktober 1999

ITIA PELAKSANA

< tDrs# H. Musman)&
T NIP. 150 047 569




f (

SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

Nomor : .20..../..A..../1/TP/BDL-VI /1995

Pusat Pendidikan dan Latihan Pegawai berdasarkan Keputusan Menteri Agama Nomor 31 tahun 1984 menyatakan,
bahwa :

Drs. J UMADI.

Nama T et S S R S L ST SRt
NIP S e S e DN Y
Tempat / tgl. lahir . ...Doyolali, 25 Juli 1963. ...
Pangkat / Golongan ~ : ... Femata Muda - II1/a,
Jabatan . ...Staf Sub, Bag, Tata Usaha, =

Instansi / Unit Kerja  : ...Balai Diklat Pegawai Teknis Keagamaan Semarang.

Predikat Y i DA IR ReR T - A8 Y e L n e

Pada Pendidikan dan Pelatihan Pengelola Perpustakaan Departemen Agama Angkatan I (Satu) yang diselenggarakan
oleh Balai Diklat Pegawai Teknis Keagamaan Semarang di Semarang dari tanggal 13 Maret s/d 22 Maret 1995

yvang meliputi 100 jam pelajaran.

Semarang, 23 Maret 1995

DEPARTEMEN AGAMA
ala Balai Pendidikan dan Latihan Pegawai
\. Teknis Keagamaan Semarang

e

" D. SUNARYO, SH > Drs. SUTOYO}
NIP. 150015481 _ L ” NIP. 150044529 [~

DEPARTEMEN AGAMA




DAFTAR MATA

I. KELOMPOK DASAR

1.
2.

Dinamika Kelompok A
Pembinaan -Mental Pegawai Departemen Agama

II. KELOMPOK INTI

- =
- O

O 00N W

Pengantar Ilmu Perpustakaan.

Profesi Pustakawan Indonesia

Administrasi Organisasi dan Management Perpustakaan
Pengadaan dan Pembinaan Bahan Pustaka
Katalogisasi.

Klasifikasi.

Dokumentasi dan Informasi

Pelayanan Referensi '

Peningkatan Minat Baca.

Pelayanan Sirkulasi

Sarana dan Prasarana Perpustakaan.

C)
PELAJARAN

III. KELOMPOK PENUNJANG
1. Studi Lapangan
2. Diskusi
3. Ujian

Semarang, 23 Maret 1995

*




