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COURSE OUTLINE

NO MATERI ALOKASI (JP)
1 Konsep Dasar Document Control dan Peran Document Controller 2.JpP
2 Standar dan Prosedur Pengendalian Dokumen 2 1P
3 Teknik Pengarsipan dan Digital Filing System 3JP
4 Pengelolaan File, Version Control, dan Akses Dokumen 2JP
5 Keamanan Data, Backup, dan Penyimpanan Dokumen Digital 2]JP
6 Implementasi Document Control dan Audit Dokumen 2.JP
7 Studi Kasus Pengelolaan Dokumen Digital di Organisasi 3JpP

Total

16 JP




