DEPARTEMEN AGAMA RI
SURAT TANDA TAMAT PENDIDIKAN DAN LATIHAN
Nomor : 089 / Prajab / 11 / IV / LAN / 2001

Memperhatikan Keputusan Ketua Lembaga Administrasi Negara Nomor : 929 /1X /6 /4 / 1998, Kepala Balai Pendidikan
dan Latihan Pegawai Teknis Keagamaan Semarang menyatakan bahwa :

Nama D MUH, ANIN

NIP : 150316386

Gol / Ruang Penggajian : IIfs

Pekerjaan : Calon Pegawai Negeri Sipil

Instansi / Unit Kerja :  SPAIN Salatig:
LULUS

Predikat : Bailk

dari Pendidikan dan Pelatihan Prajabatan Golongan Il vang diselenggarakan oleh Balai Pendidikan dan Latihan Pegawai
Teknis Keagamaan Semarang dari tanggal 17 sampai dengan 26 September 2001 di Semarang berdasarkan Keputusan
Kepala Balai Pendidikan dan Latihan Pegawai Teknis Keagamaan Semarang Nomor : L / BDL - Vi / KP02.2 / 415 [/ 2001
tanggal 5 September 2001.

September 2001

endidikan dan Latihan
is Keagamaan Semarang

Drs. H. Asmu’i, SH, M. Hum. A
&NIP. 150204250
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DAFTAR MATA PELAJARAN

I. KELOMPOK SEMANGAT PENGABDIAN

A. Bidang Kejuangan

1. Pembinaan Rokhani
Penerapan Agama Dalam Pelaksanaan Tugas

2. ' Pembinaan Mental Ideologi
a. Pancasila, UUD 1945 dan GBHN
b. Kewaspadaan, Kesiapsiagaan Mental Ideologi

3. Pembinaan Kejuangan
a. Nilai - nilai Kejuangan ‘45
b. Wawasan Nusantara ‘45
c. Ketahanan Nasional

B. Bidang Fisik dan Disiplin

1. Pembinaan Sikap
a. Peraturan Baris Berbaris
b. Peraturan Penghormatan
c. Tata Cara Upacara
d. Pengetahuan Dasar Pengamanan

2. Pembinaan Jasmani
a. Senam
b. Kesamaptaan Fisik

II. KELOMPOK PIRANTI ADMINISTRASI DAN
MANAJEMEN

Dasar - Dasar Administrasi, Manajemen dan Organisasi
Kepegawaian

Dasar - Dasar Administrasi Material

Dasar - Dasar Administrasi Keuangan

Dasar - Dasar Administrasi Perkantoran

Dasar - Dasar Pengawasan

Dasar - Dasar Pelayanan Prima
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I. KELOMPOK WAWASAN TUGAS

1. Struktur dan Hubungan antar Lembaga Negara
2. Wawasan Lingkungan Kerja

3. Budaya Kerja

4. Jam Pimpinan

IV. KELOMPOK PENDALAMAN MATERI

Ujian

V. KELOMPOK SUBSTANSI INSTANSIONAL

1. Tugas Pokok, Fungsi & Susunan Organisasi Departemen
Agama,

2. Tata Persuratan di Lingkungan Departemen Agama

Pembinaan Mental, Moral Kepribadian PNS

4. Kearsipan
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Semarang, 26 September 2001
_~~——Penanggung Jafvab

.Drs. H. Asmu’i, SH, M.Hum. /’
NIP. 150204250



